Журнал учета заявок на изготовление печатей, штампов, факсимиле
Приложение N 55 к п. 95 Инструкции по делопроизводству в системе ФМС России

                                  ЖУРНАЛ
УЧЕТА ЗАЯВОК НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ ПЕЧАТЕЙ,
ШТАМПОВ, ФАКСИМИЛЕ

в _________________________________________
(подразделение системы ФМС России)

N п/п Данные о регистрации заявки Печати, штампы, факсимиле Отметки о выполнении заказов и выдаче печатей, штампов, факсимиле Расписка в получении подразделениями делопроизводства и режима печатей, штампов и факсимиле Примечание входящий N и дата наименование структурного подразделения, от которого поступила заявка наименование заказываемых печатей, штампов, факсимиле количество номера печатей (дубликатов печатей) кем изготовлены печати, штампы, факсимиле исходящий N и дата 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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