Типовая форма анкетного резюме
---------------------------------------------------------------------------
¦         Наименование должности        ¦          Код резюме  1          ¦
¦       (профессии, специальности)      ¦                                 ¦
+---------------------------------------+---------------------------------+
¦1   ¦Персональные данные:              ¦1.1. Ф.И.О.                      ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦1.2 ¦Дата рождения                     ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦1.3 ¦Место жительства                  ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦1.4 ¦Место работы/учебы                ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦2   ¦Контактная информация:            ¦2.1. Телефон рабочий             ¦
¦    ¦                                  ¦Телефон дом./моб.                ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦2.2 ¦Факсимильная связь номер тел.     ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦2.3 ¦Электронная почта e-mail          ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦2.4 ¦Почтовый адрес                    ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦3   ¦Наличие рекомендаций:             ¦3.1. Да/нет                      ¦
¦    ¦                                  ¦(ненужное зачеркнуть)            ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦3.2 ¦С места работы                    ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦3.3 ¦С места учебы                     ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦3.4 ¦Другое                            ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦4   ¦Опыт работы:                      ¦4.1. Да/нет                      ¦
¦    ¦                                  ¦(ненужное зачеркнуть)            ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦4.2 ¦Общий (лет, месяцев)              ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦4.3 ¦В т.ч. в данной области           ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦4.4 ¦Другое                            ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦5   ¦Образование:                      ¦5.1. Квалификация по диплому     ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦5.2 ¦Общее среднее                     ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦5.3 ¦Профессиональное                  ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦5.4 ¦Дополнительное                    ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦6   ¦Знания и умения:                  ¦6.1. Профессиональные достижения ¦
¦    ¦                                  ¦(краткое описание)               ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦6.2 ¦Основные                          ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦6.3 ¦Второстепенные                    ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦6.4 ¦Другое                            ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦7   ¦Способности:                      ¦7.1. Умение работать на ПК       ¦
¦    ¦                                  ¦(основные программы)             ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦7.2 ¦Знание иностранного языка         ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦7.3 ¦Наличие водительских прав         ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦7.4 ¦Другое                            ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦8   ¦Черты характера:                  ¦8.1. Склонности, увлечения       ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦8.2 ¦Основные                          ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦8.3 ¦Второстепенные                    ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦8.4 ¦Другое                            ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦9   ¦Пожелания к работе:               ¦9.1. Ожидаемая заработная плата  ¦
¦    ¦                                  ¦(руб. в мес.)                    ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦9.2 ¦Занятость полная/частичная        ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦9.3 ¦Переезд в другую местность        ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦9.4 ¦Готовность к командировкам        ¦                                 ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦10  ¦Дополнительная информация о себе: ¦10.1. Наличие рекомендаций       ¦
+----+----------------------------------+---------------------------------+
¦10.2¦Другое                            ¦                                 ¦
-----+----------------------------------+----------------------------------

1 Заполняется лицом, рассматривающим резюме.
Источник - "Резюме, характеристики, рекомендации", "Налоговый вестник"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/tipovaya_forma_anketnogo_rezyume.htm
