Резюме (образец заполнения)
Иванов Иван Иванович Менеджер по продажам
Возраст: 30 лет.
Семейное положение: женат.
Адрес: г. Москва, ул. Ленина, д. 5, кв. 18.
Телефон (пейджер, e-mail): 8-999-888-77-66.
Образование: высшее (1996 - 2001 гг., Казанский государственный университет, специальность: социальный и производственный менеджмент).
Курсы: "Навыки эффективных продаж", 2007 г.
Опыт работы:
08.2001 - 10.2006, ОАО "Российский автопром".
Должность: менеджер по проектам.
Обязанности: (перечислить круг обязанностей)
11.2006 - 03.2009, ЗАО "Супермода - МЕН".
Должность: менеджер по продажам.
Обязанности (перечислить круг обязанностей).
Профессиональный опыт:
- участие в проектах;
- знание определенной специфики;
- профессиональные знания и опыт.
Профессиональные навыки:
- уверенный пользователь ПК;
- английский язык в совершенстве;
- испанский язык - со словарем.
Дополнительная информация:
- водительское удостоверение;
- загранпаспорт.

Источник - "Все о трудовых отношениях", "Вече"
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