Резюме коммерческого агента (без опыта работы)
--------
¦ Фото ¦                                        Наименование (код) вакансии
¦      ¦
¦      ¦
--------                       Устинов Филипп
---------------------------------------------------------------------------
(персональная и контактная информация соискателя)

Общие сведения о квалификации
Студент предвыпускного курса (...) 1 , обладающий основательной и разносторонней теоретической подготовкой в области коммерции, только что с успехом прошедший практику в отделе продаж (...) 2 , имеет самые серьезные намерения для обретения самостоятельного опыта работы в качестве коммерческого агента или агента по сбыту (...) 3 .
1 Наименование учебного заведения.
2 Указать наименование компании.
3 Указать наименование вида продукции (группы товаров/услуг).
Целеустремленный, настойчивый, коммуникабельный, вполне способный к обучению и эффективной работе в команде.

Основные должностные компетенции (полномочия)
В период практики выполнял следующую работу:
Участие в установлении контактов с потенциальными покупателями (работа на выставочном стенде).
Личные продажи (...) 4 .
4 То же.
Заполнение формуляров на реализованную продукцию.
Анкетирование покупателей.
Обработка результатов анкетирования.
Составление отчета о продажах.

Профессиональный опыт (опыт учебы)
Уровень владения знаниями по дисциплинам обучения характеризуется следующим образом (...) 5 :
5 Информация может быть представлена в форме выписки из зачетной книжки с необходимыми пояснениями.
Выполнены следующие итоговые работы: (...) 1 .
1 Перечисляются выполненные соискателем названия курсовых, практических и иных работ, тематически имеющие отношение к вакансии.
Выполнены самостоятельные исследования по темам: (...) 2 .
2 Указывается, если такие исследования выполнялись.
Образование
Основное: ...
Курсы: ...
Семинары: ...

(указать, где получено, профессию и квалификацию по документу об образовании)
Знания, умения и навыки
Владение техникой личных продаж, знание основ изучения потребительского спроса, умение пользоваться прикладными программно-техническими средствами подготовки документов (конкретно).

Источник - "Резюме, характеристики, рекомендации", "Налоговый вестник"
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