Письмо с изложением от первого лица единственного числа (образец заполнения)
                     Международный центр по информатике
и защите компьютерных программ

117010, Москва, ул. Братеевская, стр. 1
тел.: (495) 123-17-80
19 апреля 2013 г. N 01-01/34    Председателю совета
На N ____ от _________ директоров ОАО "Елка Плюс"
А.А. Александрову

Уважаемый Александр Александрович!

Искренне поздравляю Вас с  избранием  председателем  совета  директоров
открытого акционерного общества.
Надеюсь, что Ваши  опыт,  знания и  высокая профессиональная подготовка
послужат дальнейшему  укреплению  положения  Вашей  организации  в  системе
внешнеэкономических связей.
Рассчитываю на дальнейшее плодотворное сотрудничество.
Председатель        (подпись)        И.И. Иванченков

Петруничко О.Л.
Тел.: 45-90-90
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