Письмо-дополнение в связи с поступлением новых документов (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                                  Ректору¦
¦                                  Пермского государственного университета¦
¦                                                     им. М.М. Сперанского¦
¦                           доктору физико-математических наук, профессору¦
¦                                                            В.М. Шемякину¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемый Вячеслав Митрофанович!                                     ¦
¦    В  дополнение  к  сообщенной  в  предыдущем  письме  (см. наш исх. от¦
¦20.03.2011   N   708)  информации  считаю  необходимым  поставить  Вас  в¦
¦известность  о только что поступившей от ФГУП "Пермские моторы" заявке на¦
¦выпускников вверенного Вам учебного заведения.                           ¦
¦    Буду   весьма   признателен,  если  Вы  изыщете  возможность  для  ее¦
¦рассмотрения. Копия заявки ФГУП "Пермские моторы" прилагается.           ¦
¦                                                                         ¦
¦    Приложение: копия "Заявки...", на 4 листах, только адресату.         ¦
¦                                                                         ¦
¦    С глубоким уважением,                                                ¦
¦    начальник МУП "Центр трудоустройства г. Пермь"                       ¦
¦    К.Е. Сухарев                                                         ¦
---------------------------------------------------------------------------
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