Форма внутренней описи документов дела Росохранкультуры
Приложение N 11 к Инструкции по делопроизводству в центральном аппарате Федеральной службы по надзору за соблюдением законодательства в области охраны культурного наследия

ФОРМА ВНУТРЕННЕЙ ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ ДЕЛА
                             ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

документов дела N __________

-------------------------------------------------------------------
¦ N ¦ Индекс  ¦   Дата    ¦   Заголовок   ¦  Номера   ¦Примечание ¦
¦п/п¦документа¦ документа ¦   документа   ¦листов дела¦           ¦
+---+---------+-----------+---------------+-----------+-----------+
¦ 1 ¦    2    ¦     3     ¦       4       ¦     5     ¦     6     ¦
+---+---------+-----------+---------------+-----------+-----------+
----+---------+-----------+---------------+-----------+------------

Итого ________________________________________ документов
(цифрами и прописью)
Количество листов внутренней описи ______________________
(цифрами и прописью)

Наименование должности лица,
составившего внутреннюю опись
документов дела                    Подпись      Расшифровка подписи

Дата

Формат А4 (210 х 297 мм)
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