Докладная записка о совершении работником дисциплинарного проступка - появлении на работе в состоянии алкогольного опьянения (образец заполнения)
Генеральному директору
ООО "Заря"
Попову А.В.

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

02.02.2013

О совершении дисциплинарного проступка Назаровым С.А.

Довожу до Вашего сведения, что водитель АХО Назаров С.А. 31 января 2013 г. в 10 часов 10 минут появился на своем рабочем месте в состоянии алкогольного опьянения и был на этом основании отстранен от работы. По факту данного проступка был составлен акт от 31 января 2013 г. N 7 (прилагается). Назаров С.А. был направлен на медицинское освидетельствование на предмет выявления алкоголя в крови, алкоголь был обнаружен (медицинское заключение прилагается). От письменных объяснений отказался, сказав, что "это его личное дело". Учитывая, что это не первый подобный проступок Назарова С.А. и что месяц назад он также явился на работу в нетрезвом состоянии (о чем был составлен акт от 27 декабря 2012 г. N 4), после проведенной беседы работнику было вынесено замечание в устной форме. Полагаю, что на Назарова С.А. следует наложить дисциплинарное взыскание в виде увольнения.

Приложения:
акт о появлении работника на работе в состоянии алкогольного опьянения от 31 января 2013 г. N 7;
акт об отказе представить письменное объяснение от 2 февраля 2013 г. N 8;
медицинское заключение от 31 января 2013 г. N 46.

                                Осин
------                             О.С. Осин

Издан приказ
от 09.02.2013 N 98
В дело N 67-11
Зверева 09.02.2013
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