Докладная записка о простое отдельных работников (образец заполнения)
Образец документа

---------------------------------------------------------------------------
¦Цех N 7                       ¦                    Генеральному директору¦
¦                              ¦                     предприятия "Импульс"¦
¦                              ¦                             С.А. Никитину¦
+------------------------------+------------------------------------------+
¦ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА             ¦                             О.И. Бочарову¦
¦04.02.2011 N 2                ¦  Подготовить проект приказа об объявлении¦
¦О простое отдельных           ¦простоя для отдельных работников цеха N 7.¦
¦работников в цехе N 7         ¦                                   Никитин¦
¦                              ¦                                04.02.2011¦
+------------------------------+------------------------------------------+
¦Окрасочно-сушильная камера (с секционным управлением) для подвижного     ¦
¦состава в цехе N 7 имеет эксплуатационные неисправности приточно-        ¦
¦вытяжной установки, требующие разборки механизмов. В частности,          ¦
¦необходима замена засоренных воздушных фильтров и клапанов в связи с     ¦
¦истечением срока их службы. Эти комплектующие позволяют избежать         ¦
¦турбулентных завихрений и взвесей из лакокрасочных материалов внутри     ¦
¦камеры и поддерживать давление на определенном уровне.                   ¦
¦По вышеуказанным причинам работники, обслуживающие 2 секции окрасочно-   ¦
¦сушильной камеры, (2 рабочих-красильщика, 1 оператор окрасочно-сушильной ¦
¦линии, 1 мойщик - уборщик подвижного состава), не могут выполнять свои   ¦
¦трудовые функции начиная с 8 ч. 30 мин. 7 февраля 2011 г. Предлагаю      ¦
¦объявить простой для вышеуказанных работников до устранения              ¦
¦эксплуатационных неисправностей приточно-вытяжной установки окрасочно-   ¦
¦сушильной камеры.                                                        ¦
¦                                                                         ¦
¦Начальник цеха N 7       Мишин      Е.С.Мишин                            ¦
¦                                                                         ¦
¦В дело N 07-02                                                           ¦
¦Маслова                                                                  ¦
¦04.02.2011                                                               ¦
---------------------------------------------------------------------------
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