Докладная записка о невыходе работника в день начала работы (образец заполнения)
    Отдел снабжения
Директору ООО "Сентябрь"
Ромашову О.Д.

Докладная записка о невыходе работника

21.08.2012 N 3

Довожу до Вашего сведения, что менеджер отдела снабжения Воробьев Алексей Борисович не приступил к работе в свой первый день работы - 21.08.2012, определенный трудовым договором от 20.08.2012 N 2/08. О причинах отсутствия Воробьев А.Б. не сообщал.
Прошу принять меры для разрешения данной ситуации в связи с необходимостью исполнения функции по данной должности.

    Начальник отдела             Прохоров                   /М.П. Прохоров/
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